保密合約書使用須知
一、總說明：
1.在與廠商洽商產學合作、技術移轉時，實務上常必須揭露研發成果的相關細節，以供廠商評估。在此過程中，辛苦產出的研發成果有可能為品德有瑕疵的廠商所竊用、甚至私下自行申請專利。因此在與廠商接觸之初，最好即簽訂保密合約書，以確保師生與本校的權益。在業界簽訂保密合約書（Non-disclosure Agreement或NDA）是非常普遍的作法，所以並不會因為要求簽署此一合約書而會讓廠商卻步，但是合約書裡的條款可以嚴格、也可以較為寬鬆，因此特別製作以下說明，供使用者參考。
2.技轉中心共提供三種版本的保密合約書，內容基本上完全相同，不過一種是三方（校方、老師、廠商）合約書，因為涉及學校用印，無法馬上完成簽署；一種是二方合約（老師、廠商）則可以雙方當場完成簽署，另一種二方合約（校方、廠商）適用於研發成果推廣或技術媒合工作人員與廠商洽談合作時使用，以上三種合約均可以視情況選用。
二、條文說明：
1.前言○○○處請填入適當資訊，例如事宜前可填入「為洽商產學合作」、「為進行技術移轉」、「為評估商品化可行性」等。
2.第四條保密義務的期間，可以永久有效或是給予一定期限，因此□之內容可以擇一使用。若是採取後者，年份亦可選擇其他年數，非以五年為限。

3.第五條第3項是針對廠商因接觸本校揭露之技術機密資料，而以其內容為基礎所為或其修改、改良、改進、改作、或編輯，所衍生創作之智慧財產之歸屬條文，□之內容可以擇一使用。
4.第七條第2項懲罰性違約金之內容是較為強硬的主張，可以選擇使用或刪除。建議為了確保廠商遵守合約書第五條之約定，最好納入，以免合約書徒勞無功，也衍生許多智慧財產之爭議。至於違約金之數額建議可以在下限新台幣五十萬元至上限五百萬元或更高之範圍中擇一填寫。
5.原則上本合約書之「揭露方」及「收受方」地位對等，本校與廠商互相揭露相關資訊。惟一例外就是第五條，老師為揭露方，而廠商為收受方。因此衍生之罰則則訂於第七條第2項。
6. 立合約書人、日期○○○處請填入適當資訊。

三、有關本合約書之使用及條文方面，如有任何問題請洽本校技轉中心。
